Ha ocHoBy unaHa 119. ctaB 1. Tauka 1) 3akoHa O OCHOBaMa cucTeMa obpasoBarba U
Bacnutamwa (,Cn. rnacHuk PC” 6p. 88/2017, 27/2018, 10/2019, 6/2020 wn 129/2021),
3akoHa O apxuBCKOj rpahu u apxmeckoj aenatHoctu (,Cn. rnacHuk PC” 6p. 6/2020) ,
LLikonckn opbop OcHoBHe Wwkone ,Pawka" y Pawku Ha cegHnum oapxkaHoj aaHa 19.4.2023.
roAvHe AO0HeO je

NMPABUTHUK
O KAHLLEJIAPUICKOM NMOCJ/TOBAHY U APXUBCKOJ rPABU

I OCHOBHE O4PE/QBE
YnaH 1.

MpaBWIHUMKOM O KaHUEnapujckoM MOocCnoBawy M apxmBckoj rpahu (pame: [MpaBUIHUK)
yTBphyje ce HauMH KaHuenapujckor nocnoBaka W apxuecke rpahe OCHOBHe LwKone
LPawka" (aampe: LLkona) n HauUnH eBMAEHTMParba, Knacudrkaumje, apxuBmparba U YyBara
[IOKyMeHTapHor matepujana, ogabup v npepaje apxuscke rpahe WCTOpUjckOM apxusy Y
Kparbesy .

IT KAHLIEJIAPHUJCKO I1OCJ/IOBAHE
YnaH 2.

KaHuenapujcko nocnosarbe obyxBaTa: MpuMmare, OTBapakbe W Mpernefare nowTe,
3aBohere npeameTa, pacrnopehusame 1 AoCTaB/barbe NpeaMeTa y paa, aAMUHUCTPATUBHO-
TEXHWYKO obpahuBare npeameTa, OTNpeMarbe nowTe, pa3Bohere MowTe, Kao U HUXOBO
CTaB/bakbe Y apxvBy, HauvH 3aliTUTE U Kopuwhera nogataka U AOKyYMeHaTa KOoju HacTajy
y npouecy aytomaTcke obpage nogaraka.

CTaB/batbeM y apxvBy, y cMuciy oapeaaba oBOr MpaBWIHWMKA, CMATpajy Ce apXuBupatbe,
yyBatbe M 0Aabvp AOKYMeHTapHOr MaTepujana.

YnaH 3.

Y OKBWpY KaHUenapwujckor rnocnoBawa, y cMucny lNpaBunHuka, nojeavHu TEPMUHU MUMajy
cnegehe 3Haveme:

[okymeHT je 3anuc 6uno koje BpcCTe, 0bnmKa W TEXHUKE W3pafe Koju caapxajem,
KOHTEKCTOM WM CTPYKTYPOM MpyXa AOKa3 O aKTUMBHOCTM KOjy NPaBHO WM (U3MYKO Nuue
npeaysuma, obaeba UK 3akibyyyje TOKOM CBOje AeNaTHOCTU U NINYHE aKTUBHOCTM.

[naBHa cCBOjcTBA [OOKYMEHTa Cy: ayTEHTMYHOCT, BEpOAOCTOJHOCT, LENOBUTOCT W
ynoTpebrbnBoCT.

AyTeHTM4YaH je AOKYMEHT 3a KOju MOXe [a Ce AOKaXKe [a jecTe OHO LUTO Ce Yy HheMy TBpau
[la jecte, Aa ra je CTBOpWSIO MK Nocnano GuUanMyKo MavM NpaBHO NMuUe 3a Koje ce TBpaM Aa
ra je cTBOpuiIO Mnu Nocnasnao u Aa je CTBOPEH UK NociaT y OHO BPeEME Yy Koje ce TBpau Aa
je TO yUuHEHO.



BepoaoctojaH je oHaj AOKYMEHT uujeM caapkajy MOoXe aa ce Bepyje Aa NOTnyHO M TayHo
npeacTaB/ba NOC/IOBHE aKTUBHOCTM WM YMHEeHULE Koje noTBphyje u Ha Koje Moxe aa ce
OC/IOHM TOKOM HapeAHUX MOCMOBHUX aKTUBHOCTM.

LilenoBuT je oHaj AOKYMEHT KOjU je MOTNyH N HEU3MEH-EH.

YnoTtpebrbmB je OHaj AOKYMEHT Koju je moryhe nouupartu, NpeTpaxuTy, NpeactaBuUTh M
WMHTEeprnpeTupaTu.

ApxuBcKy rpahy npeacTtaB/ba AOKYMEHTapHM MaTepujan Koju ce TpajHO 4YyBa, Kao M
onabpaHu M3BOPHW, @ Y HEAOCTATKY M3BOPHON, M CBaKM penpoayKoBaHW OB6/MK AOKYMEHTA
MM 3anuca Koju Cy HacTanu paaoM W AeNoBarbeM [APXKaBHMX OpraHa W opraHusauuija,
opraHa TepuTopwjanHe ayTOHOMMje W jeAMHWMUA NOKasiHe caMoynpaBe, YCTaHOBA, jaBHUX
npeay3eha, Mmanaua jasHmx osnawhera, NpuBpeaHVX ApywTaBa, Npeay3eTHuKa, nuua
Koja obaBsbajy peructpoBaHy AenaTHOCT, BEPCKMX 3ajeaHuua, Kao U Apyrux nNpaBHUX Uav
pu3nUKMX nuua, a o4 TpajHOr Cy 3Hayaja 3a KynTypy, YMETHOCT, HayKy, NpOCBETY U apyre
ApywTtBeHe obnactn, 6e3 063upa Ha TO Kaga W rae Cy Hactanu, U Ja Nn ce Hanase y
yCTaHOBaMa 3allTuUTe KynTypHUX Aobapa unun BaH KX, U 6e3 063rpa Ha 06anK 1 Hocau
3anmnca Ha KOM Cy cavyBaHM.

ApxuBcka rpaha y enekTpoHCKOM 065nKy je apxuBcka rpaha Koja je M3BOpHO Hactana y
€/1eKTPOHCKOM 06/nKY.

[loKyMeHTapHK MaTepujan npeactaB/ba LenvHy AOKYMEHaTa WM 3anuca HacTanux unm
NPUM/BLEHUX AefioBakbeM U padoM cybjekaTa M3 cTaBa 8) OBOr CTaBa, Y W3BOPHOM WM
penpoaykoBaHOM 06nMKYy AOKYMeHTa, 6e3 063unpa Ha dopMy u dopMaT benexera, Kao U
nponucaHe eBnaeHUnje 0 HeMy.

[loKyMeHTapH1 MaTepujan y eneKTpOHCKOM O06/snKy je AOKYMEeHTapHW maTtepujan Koju je
N3BOPHO HACTao y efleKTPOHCKOM 06/MKY.

ApxuBCKa KrbUra je OCHOBHa eBuAeHLMja O LeNoKyMHOj apXMBCKOj rpahy n AOKyMEHTapHOM
MaTepwujany HacTanoM y pagy cTBapaoua.

ApxuBckn (OHA YMHM UennHY apxuecke rpabe Kkoja je Hactana obaBrbarby AenaTHOCTU
LLkone

III [TPUMAFBE U MNPETJIEARBE MNOLUTE
YnaH 4.

MpuMatbe MOLWTE BpWM CE Y PEedoOBHOM pafHOM BpPEMEHYy O CTpaHe oBnawheHor
aAMUHUCTPATUBHO-(DMHAHCU]CKOr paaHMKa. MpujeM NOLITaHCKUX MOLWMIBKU Y MOLWTY BPLLK
oBnawhenn pagHuk LLkone.

YnaH 5.

Mpujem nowTe Koja ce AOCTaB/ba NyTeM Kypupa oBnawheHn pagHuK noTephyje noTnncom
Ha KOMuju gornuca Y1ju ce opurnHan npuMma, UM Ha A4OCTaBHUUM.

YnaH 6.



OwrTeheHy BpeaHOCHY WM MpenopyyeHy MOWWbKY OBNaWheHn pagHUK He MoXe Aa
NoOAUrHe [JOK Ceé KOMUCUJCKU U 3aMUCHUYKM HE KOHCTaTyje Ta YMHeHUUa, Kao U CaapXuHa
MOLUMIBKE.

OsnawheHn pagHuMK NpuMa MOWTY Y WMME 3arocieHMX W ypydyje je uMmeHoBaHOM 6e3
oTBapama.

JlocTaBHWLY, OAHOCHO MOBPATHWLY MOXe Aa NOTMMLIE CaMO OHO NIULE Ha Yuje MMe rnacu
MoLUMIbKa.

YnaH 7.

MoBeprbLMBY M CTPOro NMOBEP/bMBY MOLITY OTBapa AvpekTop LLIkone wunmn paaHUK Kor OH 3a
TO oapeau.

YnaH 8.

MNpw oTBapary nowubke Tpeba 0bpaTUTM NaXKHY Ha TO Aa Ce HEe OLWTETU HeHa CaApPXUHA,
Kao M [ila Y KOBEPTU He OCTaHe HeKu npwusor. Y cnyyajeBMMa Kaga AaTyM npegaje nowusbke
nyTeMm nowTe Moxe Aa byae oa 3Hayaja 3a padvyHare BpeMeHa — poKa, Y3 NPUMIbeHY
nowwnrbky obaBe3HO Mopa Aa ce cavyBa Kosepar.

YnaH 9.

3a owTeheHe NpuM/beHe MoLInIbKe 3annCHUYKK UK KpaTKoM 3abenewkoM, Koja ce ynucyje
HenocpeaHo y3 oT1cak npujeMHor wramburba, oBnawheHn pagHUK Ay>XKaH je Aa KoHcTaTyje
06uM 1 BpCTY owTehemsa.

Ynan 10.

Ha npumrbeHy nowusbKy yTucKyje ce npujeMHu wramMbusb. Y oTucak npujeMHor wramburba
ynucyjy ce cnegehu nogaum: AaTyM Kafa je akT npumibeH 1 6poj 13 4enoBoHUKa.

Ynan 11.

MpuMibeHy nowTy pacnopehyje agMMHUCTPaTUBHW paaHuK [/ cekpetap LUkone koju je
npvMa, oTBapa, nperneaa, 3aBoaun 1 pacnopehyje.

Pa3sBpcTtaBame M pacnopehuBarbe MOWTE BpWM Ce NpeaajoM npegMeTa nuvuy Kojem ce
npeaMeT AoCTaB/ba y paa.

Pa3BpcTaBahe MOLUTE BPLUM CE UCTOr AaHa Kaja je nolTa NpuM/beHa.

IV 3ABOBEHHE MPEMETA
YnaH 12.

3aBuCcHO oa noTpeba LLkone BoaM ce OCHOBHa €BMAEHLUMja O MPUMILEHWUM U COMCTBEHUM
aKTMa 1 nocebHe eBnaeHLUM]E.

YnaH 13.



OcHoBHa eBuaeHuUMja npeaMeTa Boau ce y ,JenoBoaHuky”. NocebHe eBmaeHumje Boae ce
Kao ckpaheHn OenoBOAHMK — MOMUC akTa 3a NpeaMeTe UCTe BPCTE KOju Ce y TOKY roamHe
MacoBHO nNojaB/byjy (noTBpAe, yBepewa O wu3faBarwy Aynavkata jaBHe ucnpase,
NcnucHuUe... ).

[lenoBoAHMK Cce BOAM MO CUCTEMY OCHOBHUX BpojeBa M noabpojeBa — HYMEPUYKM CUCTEM.

OcHoBHMM HpojeBnMa 03Ha4aBajy ce npeaMeTH, a noabpojesrMMa AONMCKU KOju ce OAHOCE Ha
oapeheHn npegMerT.

Ynan 14.

MNpuUM/bEHN aKTH eBMﬂ,eHTMpajy ce y AenosoaHOM TMPOTOKOJy XPOHONOWKUM peAoCneqoMm
NCTOr AaHa Kafa Cy NpUMJbEHMN.

Y penoBogHM NPOTOKON He 3aBode ce npeaMeTV HUTU Apyre MOoLW/bKe 3a Koje ce Boae
nocebHe esmaeHumnje (payvyHW, MYTHU HaNoO3M ...), KA0 U NOWW/bKE KOje He MpeacTaB/bajy
cnyx6eHy npenucky (cny>x6eHu nuctosn, BUNTEHN, KaTano3u, NPOCNEKTU, NPUPYHHULIN).

YnaH 15.

Y oarosapajyhy pybpuky npujeMHor wrtamburba, KOju ce YTUCKYje Ha CBakKu MpPUMIbEHMU
npeaMeT, ynucyjy ce oCHOBHKM 6poj NoA KOjuUM je npeaMeT 3aBefeH Y AeNOBOAHNKY U AaTyM
npujemMa.

YnaH 16.

Kapa ce nonyHe cBe Tpu pybpuke 3a 3aBohere noabpoja, 3aBohere aarbnx noabpojesa
BpWW Ce MNpeHOoLeHeM OCHOBHOr 6poja. To 3Haum ga ce y cnobogHy pybpuky ynuie
OCHOBHM 6p0j, anu oBOr nyTa Mcnoa peun ,npeHoc”, AoK ce ocTane pybpuke nonywasajy
Ha UCTW HaYMH.

Ynan 17.

MNonnc akaTa je cacTaBHM Ae0 AeNOBOAHUKA Y KOjU Ce 3aBoAe AOMUCU UCTe BPCTe, Koju ce
MacoBHO MOjaB/byjy U KOPUCTE U NO KOjUMa Ce peLlaBa Y OKBUPY AENaTHOCTW.

3a TakBy BpCTYy NpeaMeTa Mo npaBuily Ce Ha MOYETKY FoAMHE PE3epBULLY MPBU OCHOBHMU
6pojeBn y Aen0BOAHMKY.

YnaH 18.

[lenoBogHM MpPOTOKO/ 3aK/byyyje Ce Ha Kpajy roauHe, n TO nocnearer pagHor AaHa,
cnyxb6eHoM 3abenewkoM MCMCAHOM UCNoA nocneawer peaHor 6poja, Koju nokasyje
KOJIMKO je rnpeameTa 3aBefeHo.

3abenewka ce gatvpa v oBepaBa CyXb6eHnM neyatoM, a noTnucyje je aaMMHUCTPATUBHM
PafiHUK / ceKpeTap KOju BOAW AeN0BOAHU NPOTOKO.

VAGMWUHNCTPATUBHO-TEXHNYKO OBPABUNBAHE ITPEAMETA U
OTTIPEMAFBE MOLUTE



YnaH 19.

Csaku cnyxbeHn gonuc caagpxu cnegehe genose:

- 3arnae/be y ropweM nesoM yrny (Hasve u cegnwte LLkone, 6poj cnyxbeHor aonwuca,
AATyM);

Ha3uB 1 ceauwwTe NpUMaoua;

KpaTak cafip>aj Aonuca cactas/ba Ce ca JleBe CTpaHe, UCMNOoA aapece npuMaoua;

6poj 1 aaTym npuMMIbLEHOr AoMNMca Ha Koju ce oarosapa (,Be3a”);

ncnoa Tekcra notnuc cnyxoéeHor nuua un nevat LLkone.

CnyxbeHun fonNnC cacTaB/ba Ce HajMare y ABa NpuMepka, o4 Kojux ce jeaaH obaBe3Ho 4vyBa
y Wkonn.

YnaH 20.

MNpeamMeTt Moxe aa byae pelleH Ha cnegehn HauWH:
a) AOCTaB/bakbeM U3BOPHO,

6) M3paZoM pellera, YBepera, 0406peHa, CarnacHOCTW, 3arnuCHUKA, OBEpeHe Komnuje
nojaTaka U3 apxuecke rpahe v ap.,

B) CTaB/bakbeM Yy pelleHe npeameTe.
Ynan 21.

[JocTtaBmabeM M3BOPHO, MpeaMeT ce pellaBa Kaja 3a pelasBarbe uctor Llkona Huje
HagnexHa. lNMpeaMeT ce Taga AOCTaB/ba OpraHy HaAMIeXXHOM 3a pellaBarbe Y M3BOPHOM
06511Ky, 0 YyeMy ce cTaB/ba 3abenewwka y pybpuky 9. AenoBogHOr NPOTOKOMA

Ynan 22.

N3papga pelwera, yBepera, oaobpera, carnacHOCTW, 3anMCHUKa M Ap. MOxe aa byae
ypaheHa Ha cneaehu HauuH:

a) Ha YMHOXeHOM cdopMmynapy nnu obpacuy,
6) KyLuareM Ha padyHapy.

YnaH 23.

Kapa peluaBarbe MpeaMeTa He 3axTeBa MNpeay3vnMarbe Hekux Mepa, oHaa he aupekTop
CBOjUM MOTMWCOM M [AATyMOM WCMOA TEeKCTa MOTBPAMUTU Aa je CMUC MPOYUTA0 U HEroB
caZipXkaj y3e0 Ha 3HaHe.

Ynan 24.

Ha cBakoM cny>6eHoM AonMcy Mo KOM je NOoCTynak 3aBpLieH oBnawheHn agMUMHUCTPaTUBHM
pagHuUK, nopea o3Hake ,a/a”, ynucyje pok vyBarba npeaMeTa Ha OCHOBY JlMCTe kaTteropuja
apxuBcKke rpahe u AoKyMeHTapHOr MaTepujana ca poKOBMMa YyBakba M NOTNKCYje ce.



YnaH 25.

CBM pelleHn npeaMeT Koje Tpeba OTNpEMUTM WU CTaBUTU y apxuBy Bpahajy ce
aAMUHUCTPATMBHOM paaHuKy. OTNpeMarbe nOoWTe BPLUM AAMUHUCTPATMBHU pagHUK /
CeKpeTap NyTeM TMOLUTAHCKE Cy>XHe, €NEKTPOHCKUM MyTeM, YpyuuBatbeM CTpaHUM Wu
nyTeM Kypupa, 1 TO MO NpaBuy UCTOr AaHa Kaaa je noliTa NpUM/bEHA Ha OTMpeEMY.

YnaH 26.

CBa KkoBepTMpaHa MoOWTa Koja ce OTnpeMa nyTeM MowTaHcKe ciyxbe ynucyje ce y
[AOCTaBHY KHbMIy 3a MOLWTY Ca O3HadaBakeM [a /I Cce OTMpeMa Kao MpenopyyeHa wunm
obuyHa nowwnsbka, NpyM 4YeMy AOCTaBHA KrbUra CNyXM Kao [0Ka3 O WM3BPLUEHOj OTnpemmu
noLunsbaka.

MNpeameTn Koju ce oTnpemajy y MecTy ynucyjy ce y AOCTaBHY KHUry 3a MecTo, a OTrnpeMajy
ce nyTeM aAMUHUCTPATUBHOI paHMKa / cekpeTapa unn Kypupa.

MNpeaMer Koju je oTnpeM/beH enekTPOHCKMM nyTeM o6aBe3HO ce wTaMna M 3aBoau y
AENOBOAHMK.

YnaH 27.

[ocTtaBrbay je AyXaH Aa MNowTy ynucaHy y AOCTaBHY KHUrY 3a MECTO AOCTaBu UCTOr AaHa
Kafa My je nowTa npegaTa Ha 4OCTaBy.

MowTa Koja ce ynyhyje ap>xaBHWM opraHuMa v npeaysehuMa npegaje ce y npocropuvjama
NCTUX Y3 NOTBPAY NpujemMa y AOCTABHOj KHW3M 3@ MECTO.

YnaH 28.

Mo u3BpLEHOj OTMpeMM MOWTe Konuje nocratmx Agonuca, ca BpaheHnM noTnMcaHuM
AOCTaBHMLUAMa, O4fIaXy Ce Yy apxuBy XPOHOSMOWKW, MO AenoBogHoM 6pojy, wnm ce
apxuBupajy 3ajeqHo ca npegMeTvMa Ha Koje ce ogHOoCe.

VI KOPALLIREHLE N SALUTUTA ITOATAKA U JOKYMEHATA HACTAJINX Y
TTPOLIECY AYTOMATCKE OBPA/JE INOAATAKA

YnaH 29.

Mopaumn nspaheHn y aHanorHom obnunky nnu uspaheHn Ha matepujany 3a nucare 0AHOCHO
upTame NyTeM NepcoHanHMX padvyHapa U CKeHepa Mory Aa ce npeseay Yy AurutanHu obnumk
ny ToM 065IMKy 4yBajy U Aajy Ha Kopuwheme.

Mogaum uspahexHu y gurntanHom obnunky nMajy UCTy NpaBHY CHary Kao v nogaum nspahexu
y aHanorHom obnuky.

OpvirmHanHu nogauun m3paheHn y aHanorHoM ob6nuky Mopajy Aa ce 4dyBajy Ha M3BOPHOM
HOCMOLYy nojaTaka.

OpuvrnHanHv nogaum mspaheHu y aurntanHoMm obnmky Mopajy Aa ce 4yBajy y 3anucy Koju
obe3behyje aa ce HUXOB CaapKaj HE MOXE HAKHAAHO MeHaTW.



JIOKyMEHT Yy MH(OPMALIMOHOM CUCTEMY CauMHbEH Y €MIEKTPOHCKOM WK APYroM 06sIMKy MMa
UCTY NpaBHY CHary.

YnaH 30.

Y un/by 3aWITUTE noaaTaka y AUrMTanHoM obnuky y LLkonu ce npeaysumajy cneaehe mepe
3aWTuTe:

- obe3beherbe padvyHapcke Mpexe ypehajeM 3a HenpekuaHO Hanajakbe enekTpUYHOM
eHeprujom,

- 3aWTKUTa 04 BUpYCa,

- U3paja 3alTUTHUX Konwuja,

- 3aWTuUTa NpUCTyna nodaumnmMa.

YnaH 31.

3aWTWTa npucTyna nofdauuma obesbehyje ce pnaBarbeM oBnawhera HenocpeaHuM
U3BpLUIMOLUMMA Of CTpaHe aupekTopa LlUkone ma y 6asu nopataka Bpue oarosapajyhe
MPOMEHE U aXKypuUpatbe.

3aWTUTa NpucTyna nofauuma y AMIUTanHOM 06nMKy BpLUM Ce AOAENIOM HMBOA Mpasa
NpUCTyna cuctemy, y3 kopuiuherbe oaroBapajynnx KOPUCHUUKUX Hanora v JI03MHKM.

Ouvpektop Llkone ce ctapa Aa ce KBapTaslHO BpWW U3MEHa NO3NHKU N KOPUCHUYKUX
Hanora, o 4emy je noTpebHO BOAUTM eBUAEHUM]Y.

Y cnyyajy Aa HeonawheHO nMue ca3Ha JI03MHKY, OHa OAMax Mopa Aa Ce MPOMEHM, Y3
PErMCTPOBatbe passiora NPOMEHE Y eBUAEHLM .

YnaH 32.

3aWTWTa nopaTaka M3padoM 3alUTUTHUX KOMWja CrpoBoAM CE Tako LWTO ce wu3paja
3aLUTUTHUX KOMWja BPLUM AHEBHO, MECEYHO U FOAMLLIHLE.

[IHEBHEe N MeceyHe 3aliTUTHE KOMWje oanaxy ce u 4vyeajy Ha oarosapajyhvM MarHeTHWM
mMeaujuma, Ha AsBa wm3MukM oaBojeHa 6e3beaHa mecta yHyTap LLUkone, o uyeMy oanyky
[OHOCU AUPEKTOP.

O “3paaun 3alTUTHUX KOMNWja BOAM Ce AHEBHWMK M3paje 3alUTUTHUX KoMnuja noaaTaka.
YnaH 33.

Y uwby 3awTuTe nogaTaka Koju cy npey3eTu 3a Tekyhu pag, Kao M nogaTaka Koju cy
NPUKYN/bEHN TOKOM oOnepaTMBHOr pada y LUkonu, paau cnpeyaBatba HeoBnawheHe
penpoaykumje n auctpubyumje nogataka oA CTpaHe 3anoc/ieHMX KOoju MMajy Kapaktep
cnyxbeHe TajHe, Boan ce nocebHa eBupeHUMja O nogauMMa NpeBefAeHUMM Ha AUrUTasHuU
3anuc.

ObaBe3a je cBMX 3arnoc/ieHNX KOju Ha pacrnonaramy MMajy Takee nogaTtke aa ux 4ysajy, Aa
nx jaBHO He cMejy objaB/bMBaTM HUTU M3narati, OQHOCHO CaorwwTaBaTu HeoBnawheHuM
nmumma, ymme 6u buna HaHeta wreTta LLkonu.



VIII APXUBUPAHE N HYBAHHE ITPELMETA
YnaH 34.

Paau ouyBarba AOKYMEHTapHOr MaTepujana y cpeheHoM n 6e36eaHOM cTarby MpaBUHUKOM
ce Tnponucyjy HauvH eBuAeHTUpawa, Kiacudukauunje, apxveBuparba W JyBarba
[AOKyMeHTapHOr Matepujana Hactanor npu paay Lkone.

YnaH 35.

ApxvBuparbe 3aBpLUEHMX MNpeaMeTa BpwM ce Hymepuuku (no pegHuM 6pojeBuma) u
XpoHonouwku (no agatymmma).

YnaH 36.
CaB goKyMeHTapHM MaTepujan HacTao npu pagy LLUkone ynucyje ce y apXmMBCKY KHWUrY.
YnaH 37.

Y apXMBCKYy KUy ynucyjy ce cnegehu nogaum:

- Y pybpuky 1 ,PegHu 6poj” ynucyje ce 6poj ynuca 3a CBaKy KaTeropwujy AOKYMeHTapHor
mMaTepujana. MNoa peaHum 6pojeM ynucyje ce UCTOBETHM MaTepujan 6e3 ob3upa Ha
KonnuuHy. PeaHn 6pojeBn ce HacTaB/bajy U3 roaguHe y roamnHy.

- Y pybpuky 2 ,[datym ynmuca” ynucyjy ce aaH, Meceu M roguvHa ynuca AOKYMeHTapHor
MaTepujana y apxXvBCKYy KHUry.

- Y pybpuky 3 ,foauHa, ogHOCHO pa3gobsbe HactaHka” ynucyje ce roguMHa y Kojoj je
AOKYMEHTApHW MaTepujan HacTao, @ aKo MaTepujan noTuye M3 BULLE roAMHA WK je y
nuTarwy eBuAeHUMja Koja ce rnodyena BOAUTW Y jedHOj, a 3aBpwaBa Yy ApYroj roauHm,
yrnucyje ce Mo4YeTHa W 3aBplIHA FOAMHA HacCTaHKa MaTepujana, OAHOCHO Bohena
esuaeHuuje.

- Y pybpuky 4 ,KnacudwmkaumoHa o3Haka” ynucyje ce KnacudukaumoHa O3HaKa W3
jeanHcTBeHe knacuduvkaumje npeaMeTa no matepujn unu agpyra oarosapajyha osHaka.

- Y pybpuky 5 ,Cagpxaj” ynucyje ce cagpxaj akta.

- Y pybpuky 6 ,KonnmumHa” ynucyje ce ykynaH 6poj jeaMHuua Hactanor AOKYMeHTapHOr
maTtepwujana.

- Y pybpuky 7 ,.bpoj un gatym ynuca” ynucyjy ce 6poj 1 aaTym 3anmMcHUKa KOju ce cacTaB/ba
NPUANKOM UM3MyYnmBarba [AOKYMEHTApHOr MaTepujana wiv npuMonpenaje MCTOpUjCKOM
apxusy.

- Y pybpuky 8 ,Pok uyBama” ynucyje ce pok 3a 4yyBare oapeheHe kaTeropuje koju je
npeasuheH JIMCTOM KaTeropuvja apxuecke rpahe W [AOKyMeHTapHOr MaTepujana ca
pOKOBMMA YyBaH-a.

- Y pybpuky 9 ,lNpumenba” ynucyje ce npumenba no notpedu.

YNWC Yy apXMBCKY KHWUIY BPLUM CE XPOHOJOLIKM MO FOAMHAMa, a Y OKBUPY FOZIMHE MO BPCTU
AOKYMEHTApHOr MaTepujana.



YnaH 38.

Mpenuc apXmBCKE KHUre BPLUIM aAMUHUCTPATUBHMU PafiHWK / CEKPETAp M UCTU 3@ MPETXOAHY
roavHy aoctaerba Mctopujcku apxms y KparbeBy o 30. anpuna Tekyhe roauvHe.

YnaH 39.

[lokyMeHTapH1 MaTepujan ce yyBa npeMa pokoBMMa Koju cy yTBpheHu JInctom kateropuja
apxuBcke rpahe v JoKyMeHTapHOr MaTepujana ca poKOBMMa YyBarba.

Jlucta kaTeropuja apxuBcke rpahe M AOKYMEHTApHOr MaTepujana ca poKOBMMA YyBatba
CaZlpXu:

1. peanwn 6poj,

2. BpCTYy npeaMeTa,
3. pOK YyBaHa U

4. npumenbe.

YnaH 40.

Jlncta kateropuvja apxmecke rpahe M AOKYMeHTapHOr MaTepujana ca poKOBMMA 4YyBaha
JOCTaB/ba Ce Ha carfacHocT Wctopujckom apxuBy Yy KpambeBy , 4uje je MuUWbeHe
obaBe3Ho.

MpunnkoM fJoCTaB/batba Mpenuca apxMBCKE KhbMre A0CTaB/bajy Cce nofdaun O KOSMYMHM
[AOKYMEHTapHOr MaTepwujana, U3paXxeHn y Ay>XHUM MeTpuMa.

YnaH 41.

Ha npuBpemeHo kopuwherwe cnyxbama wnv pagHMUMMa YCTaHOBE — apXMBUPaHu
JOKYMEHTapHW MaTepuvjan u3gaje ce Ha peBepcC Yy Tpu npuMepka, o4 KOojux jeaaH ocraje Ha
MEeCTy Ojakne je npeameT wu3gaTt, ApyrM ce 4vyBa kop osnawheHor aaMWHUCTpaTUBHOTN
pagHuKka / cekpeTapa, a Tpehu Kog KOpUCHMKa NpeMeTa.

YnaH 42.

[lOKyMeHTapHK MaTepujan ynucaH y apxXuMBCKY Khury mopa aa 6yae cpeheH u npema
yTBphHeHoj Knacudukaumju pas3BpCTaH Yy oarosapajyhe perucrpatypcke jeanHuue
(peructpatope, dacumkne, KyTuje).

Ha peructpaTypckum jeauHunuama ncnucyjy ce cneaehe o3Hake:

- Ha3u. LLkone,

rogvMHa HaCTaHKa mMaTtepujana,

Ha3MB KaTeropwuje,

NOYETHU M 3aBPLUHKN BPOj YNOoXeHUX NpeaMeTa,

6poj 13 apXnBCKe KHUre.



YnaH 43.

[lokyMeHTapHW MaTepujan KOju cagpXXu NodaTKe KOju Cy 3aKOHOM W OMWTUM aKTOM
oapeheHn kao ApxaBHa, BOjHa M cnyxbeHa TajHa ynaxe ce y nocebHe permcrpartypcke
jeanHuue.

YnaH 44.

Peructpatypcke jeavHuue oanaxy ce Ha ogrosapajyhe nonvue wnm  opmape y
NpocTopvjaMa HaMEeHEHMM 3a CMELUTaj apxvMBe, TakO Aa AOKYMEHTapHu maTepuvjan byae
obe3beheH oa Bnare, noxapa, HeCTaHka v owTeherba.

YnaH 45.

ApXVBOM pyKyje 1 CTPYYHO je ofip)kKaBa aAMUHWUCTPATMBHM paaHuK / cekpeTap LLkone.

IX O4ABHNPAFE APXUBCKE NPABE / O4ABNP JOKYMEHTAPHOI
MATEPHIAJIA

YnaH 46.

Onabupatbe apxuBcke rpahe M AOKYMEHTapHOr MaTepujana BplUM ce Ha OCHOBY Jlucte
KaTeropuja apxuecke rpahe u AOKyMeHTapHOr MaTepuvjana ca poKoBMMa YyBatba.

Jlncty kateropuja AOKyMeHTapHOr MaTepujana AoHocu LLkonckmn oabop n ucta Moxe aa ce
npvMerbyje nowTo ce nNpnbasu carnacHOCT HaANeXHOr MCTOPUjCKOr apXuBa.

Jlncra cagpxu peaHn 6poj, BpCTy NpeaMeTa — KaTeropujy U pok YyBamba.
YnaH 47.

CBake roavHe Bpwu ce ogabup AOKYMEHTapHOr MaTepujan 4uuju Cy POKOBWM UyBama
ncreknu. Ogabvp BpLUM KOMUCK]a KOjy UMEHYje ANPEKTOP LUKOSE.

O u3BpLUIEHOM 0aabupy AOKYMeHTapHOr MaTepujana obaBe3HO ce cacTaB/ba 3aNUCHUK, KOju
CagpXu: MMeHa ufaHoBa KOMMCMje, AaTyM W MeCTO cCacTaB/barba 3aruCHUKa, HasvB
CTBapaoua perucTpaTypckor MaTepujana, pacrnoH roAvMHa AOKyMEHTapHoOr MmaTtepujana,
peaHn 6poj M3 apxuBCKe Krbure AOKYMEHTApHOr MaTepujana, poK yyBakba AOKYMEHTapHOr
MaTepujana W YKYrNHy KOMMYMHY [OKYMEHTApHOr MaTepujana Koju ce npeanaxe 3a
YHULLTaBAHE, U3PAXKEHY Y AYXXHUM MEeTpuMa. 3anuCHUK MOTMMUCYjy CBM YSIQHOBU MOMEHYTE
KoMucuje.

3anncHUK ce cacTae/ba Yy TPU NpUMeEpKa, o4 Kojux ce ABa A0CTaB/bajy MICTOPUjCKOM apXmnBy
y Kparesy .

YnaH 48.

Creapanau, OAHOCHO MManau apxuBcke rpahe cpeheHy M nonucaHy apxvBCKy rpaby
npeaaje Ha 4vyBarbe€ HAAIEXXHOM jaBHOM apxuBy No ucteky 30 roavMHa o4 AaHa H-eHor
HacTaHKa.



YnaH 49.

CacTaBHM €0 OBOI MPaBU/IHUKA YMHK JTUCTa KaTeropuja apxmMBcke rpahe U AoKyMeHTapHor
MaTepujana ca poKoBMMaA YyBatba.

X 3ABPLUHE O4PE/IBE
YnaH 50.

OBaj npaBU/IHMK CTyMa Ha CHary OCMOr AaHa oA AaHa objaBrbMBakba Ha OrnacHoj tabnu
LLikone.

MpencegHuk |
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